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REGISTRO DE ACTIVIDADES COMO RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

1. CONTACTOS

Tratamiento

Descripción
Comunicación, información y gestión sobre los servicios ofrecidos por la entidad así como la gestión del correo
electrónico y la agenda de contactos

Finalidades Fines de interés público basados en la legislación vigente, Publicidad y prospección comercial, Gestión de citas

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados
Empleados, Demandantes de empleo, Personas de contacto, Clientes y usuarios, Usuarios, Representante legal,
Solicitantes

Criterios de conservación
Conservados durante no más tiempo del necesario para mantener el fin del tratamiento o mientras existan
prescripciones legales que dictaminen su custodia

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos Información comercial

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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2. VIDEOVIGILANCIA

Tratamiento

Descripción Videovigilancia de las instalaciones

Finalidades Fines de interés público basados en la legislación vigente, Videovigilancia

Legitimación • Por un INTERÉS LEGÍTIMO del Responsable del tratamiento o Tercero (artículo 6.1.f GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados
Empleados, Proveedores, Personas de contacto, Clientes y usuarios, Cualquier persona que acceda en la zona
videovigilada

Criterios de conservación Conservados durante un máximo de 1 mes para fines de videovigilancia

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos Imagen, Marcas físicas

Categorías de datos
especiales o penales

Origen étnico o racial, Salud

Otro tipo de datos Características personales

Categorías de destinatarios

Cesiones • Fuerzas y cuerpos de seguridad

Transferencias
internacionales

No existen
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3. REGISTRO JORNADA LABORAL

Tratamiento

Descripción
Registro horario de la jornada laboral para dar cumplimiento al RDL 8/2019 de medidas urgentes de protección
social y de lucha contra la precariedad laboral en la jornada de trabajo

Finalidades Fines de interés público basados en la legislación vigente, Gestión de nóminas, Recursos humanos

Legitimación • Por una OBLIGACIÓN LEGAL del Responsable del tratamiento (artículo 6.1.c GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Empleados

Criterios de conservación Conservados durante 4 años para el registro horario de jornada laboral

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Identificador de usuario

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos No existen

Categorías de destinatarios

Cesiones
• Interesados legítimos
• Organismos de la Seguridad Social

Transferencias
internacionales

No existen
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4. RECURSOS HUMANOS

Tratamiento

Descripción Control y gestión de los recursos humanos

Finalidades
Recursos humanos, Gestión de nóminas, Gestión de nóminas (discapacitados), Prevención de riesgos laborales
servicio externo, Fines de interés público basados en la legislación vigente

Legitimación • Para la ejecución de un CONTRATO o precontrato con el interesado (artículo 6.1.b GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Empleados, Solicitantes

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Núm. de SS o mutualidad

Categorías de datos
especiales o penales

Origen étnico o racial, Afiliación sindical, Salud, Condenas y delitos penales

Otro tipo de datos
Características personales (personalidad o comportamiento), Características personales, Circunstancias sociales,
Académicos y profesionales, Detalles de empleo

Categorías de destinatarios

Cesiones
• Bancos, cajas de ahorro y cajas rurales
• Organismos de la Seguridad Social

Transferencias
internacionales

No existen
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5. ACTIVIDADES Y CURSOS

Tratamiento

Descripción Gestión y control de las diversas actividades y cursos organizados desde el Instituto

Finalidades
Fines de interés público basados en la legislación vigente, Gestión de actividades asociativas, culturales,
recreativas, deportivas y sociales

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Participantes o interesados en las actividades y cursos

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

Salud

Otro tipo de datos Características personales, Circunstancias sociales, Económicos, financieros y de seguro

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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6. SOLICITUD DE DERECHOS DE HABEAS DATA

Tratamiento

Descripción
Gestión de las solicitudes de ejercicio de derechos de acceso, rectificación, oposición, supresión, portabilidad y
limitación del tratamiento que otorga el Reglamento Europeo de Protección de Datos . En especial, la creación
de una lista Robinson de aquellos ciudadanos que lo soliciten.

Finalidades Fines de interés público basados en la legislación vigente, Procedimiento administrativo

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Personas de contacto, Clientes y usuarios, Representante legal, Solicitantes

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos No existen

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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7. BOLSA DE EMPLEO

Tratamiento

Descripción Gestión y control de la bolsa de trabajo y el servicio de orientación que se gestiona des del Instituto

Finalidades Fines de interés público basados en la legislación vigente, Recursos humanos

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Otros colectivos de interesados: personas interesadas, personas interesadas

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

Salud

Otro tipo de datos
Características personales (personalidad o comportamiento), Circunstancias sociales, Académicos y
profesionales, Detalles de empleo

Categorías de destinatarios

Cesiones • Organismos de la Seguridad Social

Transferencias
internacionales

No existen
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8. SUBVENCIONES Y AYUDAS

Tratamiento

Descripción
Gestión de las solicitudes de subvenciones y ayudas otorgadas por el Instituto en programas de financiación y
otros relacionados en su ámbito.

Finalidades Fines de interés público basados en la legislación vigente

Legitimación
• Para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos
conferidos al responsable del tratamiento (artículo 6.1.e GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Solicitantes, Beneficiarios

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Firma manual

Categorías de datos
especiales o penales

Salud

Otro tipo de datos
Características personales, Circunstancias sociales, Académicos y profesionales, Detalles de empleo,
Económicos, financieros y de seguro

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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9. REDES SOCIALES Y MARKETING

Tratamiento

Descripción
Gestión y control de las redes sociales que se disponen así como de los usuarios que interactuan en la web y la
información que se obtiene

Finalidades
Fines de interés público basados en la legislación vigente, Decisiones automatizadas, incluida la elaboración de
perfiles, que NO PRODUZCAN efectos jurídicos en el interesado

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Clientes y usuarios, Personas que acceden en la web

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos Circunstancias sociales

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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10. TRANSPARENCIA

Tratamiento

Descripción Dar cumplimento a la normativa de tansparencia

Finalidades Fines de interés público basados en la legislación vigente, Transparencia

Legitimación • Por una OBLIGACIÓN LEGAL del Responsable del tratamiento (artículo 6.1.c GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados
Representante legal, Solicitantes, personas que solicitan acceder a la información y personas que forman parte
de la organización.

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Imagen

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos Académicos y profesionales, Detalles de empleo, Económicos, financieros y de seguro

Categorías de destinatarios

Cesiones
• Administración pública con competencia en la materia
• a los solicitantes de la información.

Transferencias
internacionales

No existen
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11. CONTABILIDAD

Tratamiento

Descripción Control y gestión de la contabilidad, así como un registro de facturas

Finalidades
Fines de interés público basados en la legislación vigente, Cumplimiento/incumplimiento de obligaciones
dinerarias, Gestión contable, fiscal y administrativa

Legitimación • Por una OBLIGACIÓN LEGAL del Responsable del tratamiento (artículo 6.1.c GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Proveedores, Clientes y usuarios

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos Información comercial, Económicos, financieros y de seguro, Transacciones de bienes y servicios

Categorías de destinatarios

Cesiones • Administración tributaria

Transferencias
internacionales

No existen
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12. IMÁGENES

Tratamiento

Descripción Captación y difusión de imágenes en distintos medios para su promoción.

Finalidades Fines de interés público basados en la legislación vigente, Captación y difusión de imágenes

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Empleados, Proveedores, Usuarios, Personas a las que se les capta su imagen

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Teléfono, Imagen, Marcas físicas

Categorías de datos
especiales o penales

Origen étnico o racial, Salud

Otro tipo de datos Características personales

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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13. PROMOCIÓN ECONOMICA

Tratamiento

Descripción Promoción económica, asesoramiento a emprendedores y servicios relacionados

Finalidades
Fines de interés público basados en la legislación vigente, Gestión de promoción económica, asesoramiento a
emprendedores y tareas relacionadas

Legitimación
• Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)
• Para el cumplimiento de una misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes públicos
conferidos al responsable del tratamiento (artículo 6.1.e GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Usuarios, Representante legal, Solicitantes, Ciudadanos y residentes, Emprendedores

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos
Características personales, Circunstancias sociales, Académicos y profesionales, Detalles de empleo,
Información comercial, Económicos, financieros y de seguro

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen



Instituto Leonés de Desarrollo Económico, Formación y Empleo (ILDEFE,S.A.)

14
Instituto Leonés de Desarrollo Económico, Formación y Empleo (ILDEFE,S.A.)

Avenida de la Magdalena, 9 - 24009 LEÓN (León)

14. CANAL DE DENUNCIAS

Tratamiento

Descripción Gestión y control de los datos recabados mediante el canal de denuncias de la entidad.

Finalidades Fines de interés público basados en la legislación vigente, Gestión del canal de denuncias

Legitimación
• Por una OBLIGACIÓN LEGAL del Responsable del tratamiento (artículo 6.1.c GDPR) Ley 2/2023, de 20 de
febrero, reguladora de la protección de las personas que informen sobre infracciones normativas y de lucha
contra la corrupción.

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal, Otra persona que presenta la denuncia

Categorías de interesados Empleados, Proveedores, Personas de contacto, Clientes y usuarios

Criterios de conservación
Conservados durante el tiempo imprescindible para decidir sobre la procedencia de iniciar una investigación
sobre los hechos informados, y en todo caso, tres meses desde la recepción de la comunicación sin que se
hubiesen iniciado actuaciones de investigación.

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Voz

Categorías de datos
especiales o penales

Ideología u opiniones políticas, Afiliación sindical, Salud, Condenas y delitos penales, Vida u orientación sexual

Otro tipo de datos
Características personales (personalidad o comportamiento), Características personales, Circunstancias sociales,
Académicos y profesionales, Detalles de empleo, Económicos, financieros y de seguro (si se trata de bancos),
Económicos, financieros y de seguro, Transacciones de bienes y servicios, Infracciones administrativas

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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